自行采购报告
采购单位（印章）：　                         　　　　编号：
	经费来源
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	采购预算（元）
	

	采购内容
	

	技术规格
参数
	

	序号
	响应供应商
	报价（元）
	联系人及电话

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	询价过程及
采购专家
意  见
	




专家签名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	成交供应
商及价格
	

	采购单位
意  见
	

负责人（签字）：　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	招标采购
中心意见
	

负责人（签字）：　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	说明
	1．采购预算一般不超过3万元，采购内容为工程、服务、货物名称。
2．有效响应供应商应不少于3家，单一来源采购除外。
3．专家意见应由专家手写，须写明中标理由并签名，否则无效。
4．采购单位须有明确意见，并由负责人签字。



